CONSELHO MUNICIPAL DE POLITICA URBANA DE NITEROI

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE POLITICAS URBANAS — COMPUR

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art.1° - Este regimento estabelece as normas de organizagdo e funcionamento do Conselho Municipal de
Politica Urbana, de acordo com a Lei n° 3385 do ano de 2019, que o instituiu e nos termos da Lei Federal n®
10.257, de 10/07/2001 — Estatuto da Cidade e da Medida Proviséria 2.220 de 04/09/2001.

Art.2° -O Conselho Municipal de Politica Urbana, previsto no Art. 104 da Lei Municipal 1157, de 29 de novembro
de 1992, modificado pela Lei 2123 de 03 de fevereiro de 2004, é 6rgdo colegiado que relne representantes do
poder publico e da sociedade civil, permanente, deliberativo e consultivo conforme suas atribuigdes definidas nos
paragrafos 3° e 4° do mesmo artigo.

CAPITULO II_
DA COMPOSIGAO

Art.3° - O Conselho Municipal de Politica Urbana tem a sua composicao definida no § 2° do artigo 286 e seus
incisos da Lei 3.385, de 2019 e nos termos da Lei Federal n° 10.257, de 10/07/2001 — Estatuto da Cidade.

§ 1° — Os representantes titulares e seus respectivos suplentes, indicados pelos segmentos sociais previstos por
lei, terdo a sua designacao formalizada por ato do Prefeito Municipal.
§ 2° - A participagdo no Conselho Municipal de Politica Urbana n&o sera remunerada.

Art.4° - Os membros de apoio poderdo ser indicados pelos oOrgdos publicos, de organizagcdes né&o
governamentais, grupos comunitarios e de entidades de notéria especializacdo em assuntos de sua finalidade,
cuja convocagdo sera decisdo da maioria simples do plenario e a indicagdo sera de livre escolha da instituicao
gue representa e devera ser comunicada ao Presidente do Conselho, mediante correspondéncia especifica.

Art.5° - Para a substituicdo do membro efetivo ou de seu respectivo suplente, o segmento devera encaminhar
comunicagdo por escrito dirigida ao Presidente do Conselho, indicando a entidade e respectivo representante.

Art.6° - No caso de comparecimento simultaneo do titular e de seu respectivo suplente as reunides, ambos teréo
direito ao uso da palavra, cabendo o direito de voto apenas ao titular.

§ 1° — No caso do ndao comparecimento do conselheiro titular e de seu respectivo suplente a 03 (trés) reunides
ordinarias consecutivas do Conselho, a instituicdo a qual representam devera ser informada oficialmente de seu
desligamento, mediante correspondéncia do Presidente do Conselho, que solicitard a indicacdo de novos
membros conselheiros titular e suplente.

§ 2°— Quando houver anuéncia do titular, o suplente podera ter o direito de voto no seu lugar.

Art. 7° - A renovagdo do Conselho se dard durante a Conferéncia Municipal da Cidade, a cada 2 (dois) anos,
sendo permitida sua recondugao, a critério do estabelecido na regulamentagéo de sua representagao.

Paragrafo Unico — A gestao eleita tomara posse na primeira reunido do Conselho convocada pelo seu
Presidente apds sua homologacao.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E ATRIBUICOES DO CONSELHO

Art. 8° - O Conselho Municipal de Politica Urbana tera a seguinte organizacao:
| - Presidéncia;
Il - Plenério;
IIl - Camaras Técnicas;
IV - Secretaria Executiva.

Secéo |
Da Presidéncia

Art. 9° - A Presidéncia é o 6rgao de representagdo do Conselho.

Art. 10° - Sdo atribuigdes do Presidente:
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I - Presidir o plenério;

Il - Representar o Conselho em juizo ou fora dele;

1] - Convocar os membros do Conselho e coordenar suas reunides, atendendo a ordem dos
trabalhos estabelecidos em pauta;

v - Promover a distribuicdo dos assuntos submetidos a discussédo aos relatores escolhidos pelo
plenério;
\ - Coordenar as reunides;
\ - Submeter a votagdo as matérias constantes da ordem do dia, apurar votos e votar;
\Yll - Submeter as atas das reunifes a aprovagéo do plenério e assina-las;
VIl - Convocar reunides extraordinarias, na forma da lei;
IX - Convocar as Camaras Técnicas, sempre que se fizer necessario;
X - Apresentar ao final de cada ano o relatério das atividades do Conselho;
Xl - Dirimir davidas relativas a interpretacéo deste Regimento, “ad referendum” do plenario;
Xl - Assinar as indicagdes e proposicdes do Conselho, encaminhando-as ao Prefeito Municipal
para os devidos fins;
Xl - Requisitar as diligéncias solicitadas pelos conselheiros.
Secao Il
Do Plenario

Art.11 - O plenario é o 6rgao deliberativo superior do Conselho Municipal de Politica Urbana, configurado pela
reunido ordinaria ou extraordinaria dos membros designados.

Art.12 - Sdo atribui¢cdes do plenario:
| - Aprovar o calendério das reunides ordinarias para o periodo de mandato dos conselheiros;
Il - Estudar e relatar, por parecer, matéria que lhe for submetida a exame, dentro dos prazos

fixados;

11 - Discutir e votar os pareceres dos conselheiros;

\Y, - Propor a constituicdo de Camaras Técnicas;

Vv - Requerer, através de seu Presidente ou por 1/3 dos seus membros, sempre com justificativa,
a convocagao de reunides extraordinérias;

\ - Sugerir, para apreciacdo, qualquer matéria objeto de proposi¢ao;

\l - Propor a inclus@o de matéria de carater urgente ou relevante néo incluida na ordem do dia;
VI - Propor assinatura de convénios em matéria de sua competéncia e acompanhar o seu
desenvolvimento;

IX - Apreciar o plano anual de trabalho e a proposta orcamentaria do Fundo Municipal de
Urbanizacdo, Habitagdo e Regularizagcdo Fundiaria, e de Conservacdo Ambiental, acompanhando sua
aplicacao;

- Manter intercambio com as entidades oficiais de idéntico objetivo.

Art. 13 - O plenario convocara membros de apoio para reunides ou para compor Camaras Técnicas sempre que
julgar necessario.
Paréagrafo tunico — Os membros de apoio opinarédo sobre os assuntos em geral que lhe forem submetidos.

Secéo lll
Das Camaras Técnicas

Art. 14 - A constituicdo de Camaras Técnicas sera proposta por qualquer conselheiro e submetida a aprovacao
do plenario por maioria simples.

§ 1° — A proposta de constituicdo de Camaras Técnicas devera estar embasada na explicitagdo de suas
finalidades, objetivos, prazo de duracdo de suas atividades, membros componentes e suas atribuicées e demais
regras que identifiquem claramente suas finalidades.

§ 2° — As Camaras Técnicas terdo seus prazos fixados no ato de sua constituicdo, podendo ser renovado por
guantas vezes se fizer necessario por decisdo da maioria simples do plenario.

Art. 15 - As Camaras Técnicas serdo constituidas por no minimo 04 (quatro) membros e no maximo por 06 (seis)
membros, sendo 04 (quatro) obrigatoriamente membros conselheiros e mantida a paridade entre usuarios e
gestores, podendo os outros 02 (dois) membros serem membros de apoio, sem direito a voto.

§ 1° — Os membros das Camaras Técnicas, bem como seu relator, serdo escolhidos por maioria simples do
plenério, sé podendo ser substituidos por nova deliberagéo do plenario.

§ 2° — As decisfes das Camaras Técnicas serdo tomadas por votagdo da maioria simples de seus membros
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conselheiros.

Art. 16 - Sao atribuicbes das Camaras Técnicas:
| - Examinar e relatar ao plenéario assuntos de sua respectiva competéncia;
Il - Relatar e submeter a aprovagéo do plenério assuntos a ele pertinentes;
1 - Convocar especialistas para assessoramento em assuntos de sua competéncia, desde que
aprovados pelo plenério.

Secao IV
Da Secretaria Executiva

Art. 17 - A Secretaria Executiva é a unidade de apoio administrativo e técnico da presidéncia, do plenario e das
Camaras Técnicas, que contara com um Secretario e corpo técnico e administrativo integrado por assessores,
assistentes técnicos e pessoal administrativo, todos do quadro dos érgdos municipais, sem qualquer 6nus
adicional, nomeado pela presidéncia do Conselho.

Art. 18 - A Secretaria Executiva procederd ao encaminhamento e execugdo de todas as providéncias,
recomendacdes e decisbes do Conselho Municipal de Politica Urbana, responsabilizando-se através dos
servigos de pessoal técnico e administrativo pelas seguintes atribuicdes:
| - Convocar as reunioes ordinéarias e extraordinérias do Conselho Municipal de Politica Urbana e
de suas Camaras Técnicas;
Il - Organizar a pauta junto aos membros do Conselho Municipal de Politica Urbana ao final das
reunides, encaminhando-a com antecedéncia de 10 (dez) dias Uteis da reunido seguinte aos membros
do Conselho, mediante recibo;
11 - Registrar as reunides e remeter copias das atas aos conselheiros;

\Y, - Dar ciéncia de todo o expediente recebido e enviado;

\ - Coordenar os assuntos administrativos;

\ - Dirigir, orientar e supervisionar os servigos administrativos;

\l - Elaborar e submeter ao Conselho Municipal de Politica Urbana relatério das atividades do ano
anterior, no 1° trimestre de cada ano;

VIII - Expedir avisos das reunides do Conselho, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis,
a contar da data de convocacao, mediante correspondéncia, correio eletrénico e confirmagéo telefénica;
IX - Expedir avisos das reunides extraordinarias do Conselho, acompanhados da respectiva

pauta, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, mediante correspondéncia, correio
eletrénico e confirmacao telefonica;
X - Fornecer aos conselheiros toda a documentacéo relativa as matérias que seréo votadas, no
prazo definido no inciso Il deste artigo;
Xl - Proceder ao arquivamento em registro préprio das atas aprovadas e assinadas pelos
conselheiros;
Xl - Receber os pareceres técnicos das Camaras Técnicas para envio aos conselheiros;
XIlII - Fornecer aos conselheiros, titulares ou suplentes, cdpia de documentacao recebida ou expedida,
sob solicitagdo.
CAPITULO IV
Do Funcionamento do Conselho

Secéo |
Das Reunides

Art. 19 - Qualquer matéria a ser apreciada pelo Conselho devera ser encaminhada pelos membros conselheiros
a Secretaria Executiva para protocolo e entrega ao Presidente que fara a apresentacao e leitura da mesma no
plenério.

Art. 20 - O Conselho funcionara através de reuniées ordinarias e extraordinarias, sendo dado conhecimento
prévio da ordem do dia aos conselheiros.

§ 1° — As reunides ordinarias serdo mensais e terdo data, hora e local previamente definidos e as extraordinarias
serdo comunicadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

§ 2° — As reunifes poderao ser iniciadas com o limite maximo de 15 (quinze) minutos de tolerancia e terao
duracdo maxima de 02 (duas) horas apés inicio da sessdo, podendo ser ampliadas caso o plenario assim
delibere por votagao da maioria simples.
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§ 3° — Nas reunides ordinarias e extraordinérias serd necessaria a presenga da maioria simples dos seus
membros e serdo os seguintes os procedimentos sequenciais:
| - Verificagdo da presenca e existéncia de quorum para instalagao do plenario;

Il - Abertura da sesséo;

1 - Leitura e discussé@o e aprovagao da ata da reunido anterior;

\Y, - Informes, quando for o caso;

\ - Leitura dos expedientes;

\ - Ordem do dia, compreendendo leitura, discussao e votagdo das matérias em pauta;
il - Distribui¢cdo dos processos e temas;

VIl - Escolha e designagéo dos relatores;

IX - Organizag&o da pauta da proxima reuniéo;

X - Assuntos gerais.

Secao ll
Da Ordem do Dia

Art. 21 - Da ordem do dia constara a discussdo e votagdo da matéria em pauta, podendo ser adiada, por
deliberacdo do plenario, a discussao e a votacdo da matéria, fixando o Presidente o prazo de adiamento, sendo
a ordem do dia e a ata da reunido anterior do conhecimento prévio no minimo de 10 (dez) dias Uteis antes da
proxima reunido.
§ 1° — As matérias de carater urgente e relevante ndo constantes na ordem do dia poderdo ser propostas, apés
discusséo da pauta, por qualquer membro conselheiro e a plenéria poderéa decidir por maioria simples:

| - pela inadmissibilidade da apreciacao;

Il - sobre 0 mérito da proposicao;

1] - pela inclusé@o da matéria na pauta do dia;

\Y, - pela sua incluséo na pauta da proxima reunido.

§ 2° — O Presidente decidira as questdes de ordem e dirigir4 as discussdes e votacfes, podendo, a bem da
celeridade dos trabalhos, limitar o nimero de intervengdes facultadas a cada conselheiro, bem como a respectiva
duracao.
§ 3° — O Presidente podera determinar a inversédo da ordem de discusséo e votagéo das matérias constantes da
ordem do dia, atendendo a solicitacdo de qualquer conselheiro, desde que aprovada pelo plenario por maioria
simples.

Art. 22 - Esgotada a ordem do dia, o Presidente concedera a palavra aos conselheiros que a solicitarem, para
assuntos de interesse geral, podendo a seu critério limitar o tempo em que deverdo se manifestar.

Secao lll
Das Atas

Art. 23 - A ata sera lavrada ainda que ndo haja reunido por falta de quorum, relacionados os nomes dos
conselheiros presentes e ausentes.

Art. 24 - Nas atas constarao:
| - Data, local e hora da abertura da reuniao, nome dos conselheiros presentes e a justificativa
das auséncias;
Il - Sumario dos expedientes, relagdo das matérias lidas, registro das proposi¢8es apresentadas
e das comunicagdes transmitidas;
11 - Resumo de matérias incluidas na ordem do dia, com a indicagdo dos conselheiros que
participaram dos debates e transcri¢cao dos trechos expressamente solicitadas para registro em ata;
v - Declaragao de voto, se for requerida, e deliberagdes do plenario.

CAPITULO V
Dos Instrumentos

Secéo |
Dos Processos

Art. 25 - Para cada processo formado o Conselho designara um relator.
§ 1° — Ao ser designado o relator, o mesmo podera dar-se por impedido ou por suspeito, mediante justificativa do
relevante motivo acolhido pelo Presidente e pelo plenario.
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§ 2° — Admitido o impedimento ou a suspei¢do do relator, cabera ao Presidente uma nova designagdo, nédo
podendo aquele conselheiro anteriormente designado discutir ou tomar parte da votagdo da matéria em que se
der a suspeicéao.

§ 3° — O relator do processo apresentara seu parecer em reuniéo ordinaria imediata ao recebimento do processo,
devendo apresentar justificativa sempre que seja levado a protelar o relato.

§ 4° — Caso o relator falte a reunido em que deveria apresentar seu parecer, deverd convocar seu suplente para
proceder ao relato ou enviar o processo relatado ao Presidente do Conselho.

§ 5° — O conselheiro de posse de um processo tera o prazo maximo de duas reuniées para relata-lo, salvo
apresentagdo de justificativa aprovada em plenério, tendo, em caso contrério, seu desligamento comunicado a
entidade que representa, sendo solicitada nova indicacao.

§ 6° — Qualquer relator podera solicitar diligéncia, independente de aprovagdo em reunido.

§ 7° — O processo em diligéncia ndo podera constar da ordem do dia da reunido.

Art. 26 - Em reunido, anunciada a apreciagdo de um processo pelo Presidente, fard o relator a exposicdo da
matéria e de seu respectivo parecer, passando-se depois para a discussédo pelo plenario.

Paragrafo Unico — No curso da discussdo é facultado a qualquer dos conselheiros presentes solicitar
esclarecimentos ao relator e apresentar sugestoes.

Secao ll
Das Proposi¢des

Art. 27 - As proposi¢cdes sao matérias construidas por pareceres, mog¢des, emendas, indicagdes ou estudos e
pesquisas.

Art. 28 - Para efeito deste regimento, considera-se:
| -Parecer é orelatorio preparado por Camara Técnica do Conselho ou relator designado;
Il -Mocao é a proposi¢do sugerida para manifestacdo do Conselho sobre determinado assunto,
apelando, congratulando ou protestando, cujo texto devera ser aprovada pela plenéria;
11 -Emenda é a proposigao apresentada como acessorio de outra;

v -Indicagdo € a proposicdo em que conselheiro sugere a manifestagcdo do plenario sobre
determinado assunto, visando a elaboracéo de atos de iniciativa do Conselho.
Vv -Estudos e pesquisas sao trabalhos mais aprofundados, objetivando a elaboragéo de pareceres
do Conselho, com a colaboragdo ou assessoramento técnico de pessoa de reconhecido saber na
matéria.

Secao IV

Da Votacgéo

Art. 29 - A votacdo serd sempre nominal.
§ 1° — Se algum conselheiro tiver davidas sobre o resultado da votagdo podera requerer, uma Unica vez,
verificagdo, independentemente da aprovacgao do plenario.

§ 2° — O requerimento de que trata o paragrafo anterior somente sera admitido se formulado logo apos
conhecido o resultado da votagdo e antes de passar a outro assunto.

§ 3° — Os processos encaminhados pelo relator a votagdo serdo precedidos por sua breve explanagéo, pelo seu
voto e seguido pelo dos demais conselheiros.

§ 4° — N&o serdo computados os votos em branco, salvo deliberacao contraria do plenario.

§ 5° — Qualquer conselheiro podera fazer consignar em ata a justificativa do seu voto, que devera ser
encaminhada por escrito ao Presidente.

Art. 30 - O conselheiro podera abster-se de votar quando se julgar impedido.
Art. 31 — No curso da votagdo s6 sera admitido o uso da palavra para a declaragao do voto.
Paréagrafo Unico - As questdes de ordem ou de encaminhamento somente serao admitidas antes do inicio da

votacao.

Art. 32 - Nenhum membro do Conselho, presente a reunido, podera eximir-se de votar, ressalvando-se o
disposto no paragrafo 2°, do Art. 25 deste Regimento.
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Art. 33 - As proposicOes aprovadas pelo plenério serdo encaminhadas pelo Presidente ao Prefeito Municipal
para as providéncias cabiveis.

Art. 34 - Toda duvida sobre a interpretacdo e aplicacéo deste Regimento, ou relacionada com a discussédo de
matérias, sera considerada questéo de ordem.

Secao V
Disposic¢ées Finais

Art. 35 - O presente Regimento poderd ser parcial ou totalmente alterado com maioria absoluta dos conselheiros
em sec¢do convocada exclusivamente para este fim.

Paragrafo Unico — A proposta de alteragdo devera ser requerida por maioria simples do plenério e devera ser
distribuida aos conselheiros para exame e proposi¢do de emendas com antecedéncia minima de trinta dias da
reunido em que sera submetida a apreciagao.

Art. 36 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo plenério, que fixara precedentes regimentais, e serdo
incorporados ao Regimento desde que ndo o contrariem.
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